[bookmark: _Toc8889][bookmark: _Toc26088][bookmark: _Toc447542246]申请《上海市居住证A证》积分办事须知
基本条件：

1. 事业编制人员和劳动聘用人员档案已转至我校。
2. 派遣人员办理积分联系派遣公司。

一、首次申请积分先验证最高学历：
1、最高学历证书、最高学位证书，
2、学信网电子注册备案表，
3、学信网学籍在线验证报告，
4、学位在线验证报告，
5、身份证复印件正反面，
以上所有材料（电子版jpg格式，单页不超过2m，学信网将核查时间更改为最长）压缩打包发送至经办人邮箱：zhulily@sjtu.edu.cn
二、学历验证通过后申请人基本书面材料清单：
1. 申请人有效期内的《上海市居住证》；
1. 持证人有效身份证件；
1. 持证人户籍证明（家庭户口可提供户口簿，需提供具有详细地址页的首页及本人信息页；集体户口提供所在派出所出具的户籍证明或提供具有详细户籍地址的集体户口首页及本人信息页）；
1. 一年期及以上的劳动（聘用）合同；
1. 最高学历、学位
持证人同住配偶和子女需要享受积分相关待遇所需书面材料
1. 结婚证（离婚的提供离婚证、离婚协议书或法院调解书、判决书）；
2. 配偶有效身份证件；
3. 配偶和子女户籍证明（家庭户口可提供户口簿，需提供具有详细地址页的首页及本人信息页；集体户口提供所在派出所出具的户籍证明或提供具有详细户籍地址的集体户口首页及本人信息页）；
4. 子女出生医学证明；
5. 满16周岁及以上且在全日制普通高中就读的同住子女，还需提供就读证明和学籍证明。
[bookmark: _Toc31728][bookmark: _Toc18043][bookmark: _Toc447542247]注：以上材料均需提供复印件，验原件。
二、积分续办需知
[bookmark: _Toc447542256]凡每年积分到期人员，在其居住地街道办理过居住证签注后， 再在线提交办理积分确认。
三、申请《上海市居住证A证》积分更改信息办事须知
[bookmark: _Toc24637][bookmark: _Toc27362][bookmark: _Toc447542249]以下手续需由聘用单位人事专员凭单位介绍信、人事专员身份证原件进行申报，个人不能自行申报：
[bookmark: _Toc1826][bookmark: _Toc1951][bookmark: _Toc447542250]增加同住人信息
[bookmark: _Toc21754][bookmark: _Toc28187][bookmark: _Toc447542251]增加同住人信息应在居住证有效期内提出申请，需提供居住证持有人身份证及居住证原件及复印件，除此以外：
1. 同住配偶材料
a) 持证人配偶身份证原件及复印件；持证人配偶外地居民户口簿原件及复印件（需要外地详细住址首页及本人信息页），持证人配偶为集体户口的由集体户口所在地派出所出具户籍证明原件及复印件；
b) [bookmark: _Toc650][bookmark: _Toc29632][bookmark: _Toc447542252]持证人结婚证原件及复印件；
2. 同住子女材料
a) 持证人配偶身份证原件及复印件；持证人配偶外地居民户口簿原件及复印件（需要外地详细住址首页及本人信息页），持证人配偶为集体户口的由集体户口所在地派出所出具户籍证明原件及复印件；
b) 持证人结婚证（同住子女父母离婚的提供离婚证、离婚协议书或法院调解书、判决书）原件及复印件
c) 同住子女出生证明原件及复印件；
d) 同住子女独生子女父母光荣证或其他符合计划生育政策的相关证明材料原件及复印件；
e) 同住子女外地居民户口簿原件及复印件（需要外地详细住址首页及本人信息页），同住子女为集体户口的由集体户口所在地派出所出具户籍证明原件及复印件；
f) [bookmark: _Toc22657][bookmark: _Toc10740][bookmark: _Toc447542253]同住子女满16周岁以上的，需提供全日制普通高中就读证明、学籍证明或学籍卡原件及复印件。
《积分通知书》打印
上海居住证积分审核结果会通过短信的方式进行告知，审核通过可以通过线上或者线下人才中心打印上海居住证积分通知单。
