高层次人才认定办事须知
一、申请条件
1、 知名奖项获得者或高层次人才计划入选者
2、 知名专家、学者、杰出人才、专业人才
3、 企业杰出人才、专业人才
4、 其他具有特殊专长并为本市紧缺急需的特殊人才
二、办理流程（申请人才类居留许可和申请人才类签证流程相同）


三、材料清单
（一）上海市外籍高层次人才资格认定：推荐办理人才类工作居留许可
申请人电子版材料：
部门人事干事填写办理《办理高层此次人才认定手续申请表》（见附件）；发送至人事服务中心联系信箱shi_chu@sjtu.edu.cn；
部门人事干事填写《申请公函》见附件）；发送至人事服务中心联系信箱shi_chu@sjtu.edu.cn；
部门人事干事填写《外籍高层次人才资格认定登记表（推荐办理人才类工作居留许可）》及小二寸证件照片的电子版；发送至人事服务中心联系信箱shi_chu@sjtu.edu.cn；

申请人书面材料：
（1）有效护照复印件（需核验原件）；
（2）有效期6个月以上的《外国专家证》或《外国人就业证》复印件（需核验原件）;
（3）证明其符合“外籍高层次人才认定标准”之一的相关材料复印件(需核验原件或加盖单位公章复印件)：
1、知名奖项获得者或高层次人才计划入选者：奖励、奖项获得者须提交奖励、奖项证书;相关人才计划入选者须提交有关证书、证明或含入选者的证明文件（发文名单）。
2、知名专家、学者、杰出人才、专业人才：中国科学院或中国工程院外籍院士、外国国家科学院院士或工程院院士提交证书或证明；在本市教育、科研、新闻出版、体育、卫生等单位担任副高级及以上职称（职务）或主要领导职务、享受同等待遇的专家、学者，提交劳动(聘用)合同,同时提交副高级及以上专业技术职称(职务)聘书或单位出具的副高级及以上专业技术岗位(享受同等待遇)的任职证明材料；符合该大类其它认定标准的人才提交相关对应性证明材料。
3、企业杰出人才、专业人才（提交以下两方面的材料）：
（a）企业的证明材料：工商企业营业执照。另，高新技术企业还须提交科技部门认定为高新技术企业证书；跨国公司上海地区总部、研发中心、投资性公司，本市鼓励类外商投资企业、外商投资先进技术企业或外商投资产品出口企业，还须提交商务部门认定的相关批件、外商投资企业批准证书；注册资金在300万美元以上的企业和个人投资企业还须提交12个月出具的企业验资报告（注册资金实缴）等证明材料；经国家和本市认定的企业工程研究中心（发展改革部门认定）、工程实验室（发展改革部门认定）、工程技术研究中心（科技部门认定）、企业技术中心（经信部门认定）及上海市技术创新服务平台（科技部门认定）还须提交相关部门的认定材料。
（b）人才的证明材料：人才所在企业工作的劳动合同（任职证明），掌握特殊专长和高超技能，上海紧缺急需的高级技工、技师等高技能人才还须提交相关技术、技能的证书、证明；拥有重大技术发明、专利等自主知识产权或专有技术，来上海创办企业的人员（注册资金一般不低于20万美元，个人股份不低于30%且为第一大股东），提交12个月内出具的企业验资报告（注册资金实缴）等投资证明和人才拥有重大技术发明、专利等自主知识产权或专有技术的有关证明材料。
4、其他具有特殊专长并为上海紧缺急需的特殊人才提交上级行业主管部门的推荐材料。
（3）单位承诺书及个人承诺书（见附件）；
（4）其他必要的相关证明材料。
四、附件
附件1
关于为XXX 申请办理“上海市外籍高层次人才资格认定
（推荐办理人才类工作居留许可）”的函

上海市人力资源和社会保障局（上海市外国专家局）：
姓名***（中文姓名/译名：***），性别，出生日期，国籍，护照号码：***，何时何学校毕业，获何学历学位。来华（沪）前工作简历，在某国某单位任何职。何时获何机构授予的何种奖励。何时来华（沪），来华（沪）后工作简历。何时来我单位工作任何职（或何时来沪投资创办何单位任何职），现申请为其办理“上海市外籍高层次人才资格认定（推荐办理人才类工作居留许可）”。
特此申请。


单位名称（公章）
                                        年    月    日

附件2
Appendix 2
外籍高层次人才资格认定登记表（推荐办理人才类工作居留许可）
Registration Form of Foreign High-level Talents 
(For Work Category/Class Residence Permit)
编号：（           ）
No. (            ) 

	中文姓名
Name (CN)
	
	英文姓名
Name (EN)
	
	照片
Photo

	出生日期
Date of Birth
	
	性别
Gender
	
	国籍
Nationality
	
	

	证件类型
Type of ID
	
	证件号码 
ID Number
	
	

	国内单位
Employer in China
	
	职务
Position
	
	

	申报部门
Applicant (Dept.)
	
	获何奖励/引才计划
Awards/Talent Plan
	
	

	家庭主要
成员
Family Members
（配偶、子女）
(Spouse, Children)
	关系
Relationship
	姓名
Name
	年龄
Age
	国籍
Nationality
	工作单位及职务
Employer & Position

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	国内住址
Add. in China
	

	国内电话
Phone Number
	
	国内手机
Cell Phone Number
	

	国外单位
Former Employer
	
	国外职务
Position
	

	国外住址
Add. in Home Country
	

	国外电话
Phone Number
	
	国外手机
Cell Phone Number
	

	电子邮箱
E-mail
	

	教育经历
Educational Experience
（从本科填起）
(Start from Bachelor Degree)
	学位（加注英文）         时间         国家         院校         专业
      Degree              Time        Country       University     Major

	工作经历
Work Experience
（兼职请注明）
(Please Footnote Part-time Positions)
	职务（加注英文）           时间          国家          单位（加注英文）
Position                 Time          Country         Employer

	个人专长及
代表性成果
Field of Specialty and Achievements
	

	本人签名（Signature of applicant)                                   日期（Date）

	上海市人力资源社会保障局（上海市外国专家局）意见
Opinion of Shanghai Municipal Human Resources and Social Security Bureau (Shanghai Municipal Bureau of Foreign Experts Affairs)
	


附件3
单 位 承 诺 书

[bookmark: _GoBack]上海市人力资源和社会保障局（上海市外国专家局）：
本单位                         ，就申请办理“上海市外籍高层次人才资格认定（推荐办理人才类工作居留许可）”，作出下列承诺：
（一）所填写的信息真实、准确；
（二）已经知晓职能部门告知的全部内容；
（三）认为该外籍高层次人才符合职能部门告知的条件、标准和要求；
（四）已对聘请的外籍高层次人才基本情况进行核查，核实过其工作履历及相关背景；
（五）若有弄虚作假行为，本单位愿意被取消申请办理“上海市外籍高层次人才资格认定（推荐办理人才类工作居留许可）”资格，并承担相应法律责任。


单位名称（章）
                                 年  月  日

注：若违反承诺或作出不实承诺的，单位将被列入办理“黑名单”，不再予以办理“上海市外籍高层次人才资格认定（推荐办理人才类工作居留许可）”。 

个  人  承  诺  书
Letter of Commitment

上海市人力资源和社会保障局（上海市外国专家局）：
Shanghai Municipal Human Resources and Social Security Bureau（Shanghai Municipal Bureau of Foreign Experts Affairs）:
本人             ，于      年获得      学历（学位）。现在                            （单位）工作，担任         （职务），申请“上海市外籍高层次人才资格认定（推荐办理人才类工作居留许可）”。
I confirm that I obtained              (what) degree in             (which year). I am working as               (which position) at/in        (which enterprise or institution) and hereby apply for Qualification of Employment Residence Permit for Foreign High-level Talents. 
本人承诺提供的个人信息及材料均是真实的。
I hereby attest that all my personal information and the copies of certificates or documents provided are authentic.
本人承诺在本国及境外无犯罪记录，将严格遵守中国的法律法规。
I hereby attest that I have no criminal record in the country and abroad, and will strictly abide by Chinese laws and regulations.
若有弄虚作假行为，本人愿意取消“上海市外籍高层次人才资格认定（推荐办理人才类工作居留许可）”，并为此承担相应的法律责任。
If any falsification is found, I would like to have my Qualification of Employment Residence Permit for Foreign High-level Talents cancelled and to bear the corresponding legal liability and responsibility.


               承  诺  人：
(Signature of applicant)	
日  期（Date）:         年（Y）   月（M）   日（D）
（二）上海市外籍高层次人才资格认定：推荐办理人才签证
申请人电子版材料：
部门人事干事填写办理《办理高层此次人才认定手续申请表》（见附件）；发送至人事服务中心联系信箱shi_chu@sjtu.edu.cn；
部门人事干事填写《申请公函》见附件）；发送至人事服务中心联系信箱shi_chu@sjtu.edu.cn；
部门人事干事填写《外籍高层次人才资格认定登记表（推荐办理人才签证）》及小二寸证件照片的电子版；发送至人事服务中心联系信箱shi_chu@sjtu.edu.cn；

申请人书面材料：
（1）有效护照复印件（需核验原件或加盖单位公章复印件）；
（2）用人（邀请）单位聘用意向协议或邀请函复印件（需核验原件）；
（3）证明其符合“外籍高层次人才认定标准”之一的相关材料复印件(需核验原件或加盖单位公章复印件)：
1、知名奖项获得者或高层次人才计划入选者：奖励、奖项获得者须提交奖励、奖项证书;相关人才计划入选者须提交有关证书、证明或含入选者的证明文件（发文名单）。
2、知名专家、学者、杰出人才、专业人才：中国科学院或中国工程院外籍院士、外国国家科学院院士或工程院院士提交证书或证明；在本市教育、科研、新闻出版、体育、卫生等单位拟担任副高级及以上职称（职务）或主要领导职务、享受同等待遇的专家、学者，提交单位聘用意向协议或拟聘岗位证明材料；符合该大类其他认定标准的人才提交相关对应性证明材料。
3、企业杰出人才、专业人才（提交以下两方面的材料）：
（a）企业的证明材料：工商企业营业执照。另，高新技术企业还须提交科技部门认定为高新技术企业证书；跨国公司上海地区总部、研发中心、投资性公司，本市鼓励类外商投资企业、外商投资先进技术企业或外商投资产品出口企业，还须提交商务部门认定的相关批件、外商投资企业批准证书；注册资金在300万美元以上的企业和个人投资企业还须提交12个月内出具的企业验资报告（注册资金实缴）等证明材料；经国家和本市认定的企业工程研究中心（发展改革部门认定）、工程实验室（发展改革部门认定）、工程技术研究中心（科技部门认定）、企业技术中心（经信部门认定）及上海市技术创新服务平台（科技部门认定）还须提交相关部门的认定材料。
（b）人才的证明材料：人才在沪单位的工作意向协议；拥有重大技术发明、专利等自主知识产权或专有技术，拟来上海创办企业的人员提供区（县）人社部门或相关园区的邀请函或推荐函，以及人才拥有相关重大技术发明、专利等自主知识产权或专有技术的有关证明材料。
4、其他具有特殊专长并为上海紧缺急需的特殊人才提交上级行业主管部门的推荐材料。
（4）用人（邀请）单位及个人承诺书（样张见附件）
（5）其他必要的相关证明材料。
五、注意事项
1、《关于服务具有全球影响力的科技创新中心建设 实施更加开放的海外人才引进政策的实施办法（试行）》见上海市人力资源和社会保障局（www.12333sh.gov.cn）、上海市外国专家局（www.shafea.gov.cn）或上海市人才服务中心（www.shrc.com.cn）网站；
2、所提供材料中，除汉语外，其他语种须提供翻译件并加盖单位公章。






















六、附件：
附件1
关于为XXX 申请办理“上海市外籍高层次人才资格认定
（推荐办理人才签证）”的函

上海市人力资源和社会保障局（上海市外国专家局）：
姓名***（中文姓名/译名：***），性别，出生日期，国籍，护照号码：***，何时何学校毕业，获何学历学位。来华（沪）前工作简历，在某国某单位任何职。何时获何机构授予的何种奖励。何时来华（沪），有关工作经历。何时受我单位邀请/拟聘何职务，从事或负责（具体工作职责）方面工作，现申请为其办理“上海市外籍高层次人才资格认定（推荐办理人才签证）”。
特此申请。


单位名称（公章）
                                        年    月    日










附件2
Appendix 2
外籍高层次人才资格认定登记表（推荐办理人才签证）
Registration Form of Foreign High-level Talents
 (For R Visa)
编号：（           ）
No. (            ) 

	中文姓名
Name (CN)
	
	英文姓名
Name (EN)
	
	照片
Photo

	出生日期
Date of Birth
	
	性别
Gender
	
	国籍 Nationality
	
	

	证件类型
Type of ID
	
	证件号码 
ID Number
	
	

	国内单位 Employer in China
	
	职务
Position
	
	

	申报部门
Applicant (Dept.)
	
	获何奖励/引才计划
Awards/Talent Plan
	
	

	家庭主要
成员
Family Members
（配偶、子女）
(Spouse, Children)
	关系
Relationship
	姓名
Name
	年龄
Age
	国籍
Nationality
	工作单位及职务
Employer & Position

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	国内住址
Add. in China
	

	国内电话
Phone Number
	
	国内手机
Cell Phone Number
	

	国外单位
Former Employer
	
	国外职务
Position
	

	国外住址
Add. in Home Country
	

	国外电话
Phone Number
	
	国外手机
Cell Phone Number
	

	电子邮箱
E-mail
	

	教育经历
Educational Experience
（从本科填起）
(Start from Bachelor Degree)
	学位（加注英文）         时间         国家         院校         专业
      Degree              Time        Country       University     Major

	工作经历
Work Experience
（兼职请注明）
(Please Footnote Part-time Positions)
	职务（加注英文）           时间          国家          单位（加注英文）
Position                 Time          Country         Employer

	个人专长及
代表性成果
Field of Specialty and Achievements
	

	本人签名（Signature of applicant)                                   日期（Date）

	上海市人力资源社会保障局（上海市外国专家局）意见
Opinion of Shanghai Municipal Human Resources and Social Security Bureau (Shanghai Municipal Bureau of Foreign Experts Affairs)
	



附件3
单 位 承 诺 书

上海市人力资源和社会保障局（上海市外国专家局）：
本单位                         ，就申请办理“上海市外籍高层次人才资格认定（推荐办理人才签证）”，做出下列承诺：
（一）所填写的信息真实、准确；
（二）已经知晓职能部门告知的全部内容；
（三）认为该外籍高层次人才符合职能部门的条件、标准和要求；
（四）已对邀请的外籍高层次人才基本情况进行核查，核实过其工作履历及相关背景；
（五）若有弄虚作假行为，本单位愿意被取消申请办理“上海市外籍高层次人才资格认定（推荐办理人才签证）”资格，并承担相应法律责任。


单位名称（章）
                                 年  月  日




注：若违反承诺或作出不实承诺的，单位将被列入办理“黑名单”，不再予以办理“上海市外籍高层次人才资格认定（推荐办理人才签证）”。 

个  人  承  诺  书
Letter of Commitment

上海市人力资源和社会保障局（上海市外国专家局）：
Shanghai Municipal Human Resources and Social Security Bureau（Shanghai Municipal Bureau of Foreign Experts Affairs）:
本人              ，于      年获得      学历（学位）。现由                             （单位）邀请来沪科技合作、学术交流或创新创业，申请“上海市外籍高层次人才资格认定（推荐办理人才签证）”。
I confirm that I obtained             (what) degree in         (which year). I am invited by                                          (which enterprise or institution) for technology cooperation or academic communication etc. and hereby apply for Qualification of R Visa for Foreign High-level Talents. 
本人承诺提供的个人信息及材料均是真实的。
I hereby attest that all my personal information and the copies of certificates or documents provided are authentic.
本人承诺在本国及境外无犯罪记录，将严格遵守中国的法律法规。
I hereby attest that I have no criminal record in the country and abroad, and will strictly abide by Chinese laws and regulations.
若有弄虚作假行为，本人愿意取消“上海市外籍高层次人才资格认定（推荐办理人才签证）”，并为此承担相应的法律责任。
If any falsification is found, I would like to have my Qualification of R Visa for Foreign High-level Talents cancelled and to bear the corresponding legal liability and responsibility.


               承  诺  人：
(Signature of applicant)	
日  期（Date）:         年（Y）   月（M）   日（D）

附件  办理高层次人才认定手续申请表
	姓名/性别
	
	身份证号
	

	在我校工作部门
	

	手机
	
	EMAIL
	

	国内最高学历学位
	

	国外最高学历学位
	

	办理事项：人才类居留许可or人才类签证



image1.emf
申请高层次人才认定办理流程

高层次人才认定

部门人事干事填 写 《 办理高层次人才认定手续 申请表 》， 电

子版 发送至 shi_chu@sjtu.edu.cn， 预约初审材料时间 。

预约申请

人事服务中心初审

初审后告知需补充或修改材料 ， 初审通过的安排报送 ；

上海市审批

一般 7个工作日审批通过 。

领取高层次人才认定公

函

人事服务中心通知部门人事干事领取认定公函 。

部门人事干事初审

填写材料审核清单 ， 根据材料清单内容审核材料是否备齐并

签字盖章 ；

申请人办理相应居留手

续或签证手续

申请人领取批复后 ， 在规定时间内 ， 至上海市出入境管理局

办理相应的居留手续或签证手续 。

人事服务中心地址 ： 新行政 B楼 409室

          经办人 ： 施楚 ：

联系方式 ： 34207029， shi_chu@sjtu.edu.cn
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批注框标注。选择形状，然后开始键入。将框的大小调整到所需尺寸。移动控制手柄可以将指针对准要标注的对象。�

申请高层次人才认定办理流程



