[bookmark: _Toc8889][bookmark: _Toc26088][bookmark: _Toc447542246]申请《上海市居住证A证》积分办事须知

一、首次申请积分材料清单
	申请人基本信息：

	聘用方式
	事业编制  ∣  人才派遣  （请打“√”选择）

	姓名
	
	在交大工作部门
	

	手机
	
	Email
	

	身份证号
	

	学院初审意见：
经审核，申请人符合申请办理上海市居住证积分的基本条件，相关材料已根据清单内容备齐，我部门同意申办。

部门人事干事审核签字：　　　　　　　　
日期：　　　　　　　　　　　
　　　　　
盖章（部门党委或支部章）

	其他情况说明：


除特殊说明外，所有积分申请材料均须核对原件，留复印件
申请人电子版材料
填写办理《办理居住证积分手续申请表手续申请表》（见附件）；发送至人事服务中心联系信箱zhulily@sjtu.edu.cn；
申请人基本书面材料
1. 申请人有效期内的《上海市居住证》；
1. 持证人有效身份证件；
1. 持证人户籍证明（家庭户口可提供户口簿，需提供具有详细地址页的首页及本人信息页；集体户口提供所在派出所出具的户籍证明或提供具有详细户籍地址的集体户口首页及本人信息页）；
1. 一年期及以上的劳动（聘用）合同；
申请人积分书面材料
1. 学历、学位证书（需按照国家教育行政主管部门规定取得的被国家认可的国内外学历学位证书。以高等教育自学考试、成人高等学历、网络高等学历教育毕业证书申请积分的，需提供毕业生登记表、成绩单等学籍材料，或其他可以证明其教育经历的相关材料。国（境）外学历学位还需提供教育部留学服务中心出具的国（境）外学历学位认证书）；
2. 在本市工作期间取得的专业技术职务任职资格证书、专业技术类职业资格证书、技能类国家职业资格证书和所在单位的聘书；
a) 用人单位所聘岗位与所学专业、工种需相符；
b) 需要注册的专业技术类职业资格需注册并在有效注册期内；
c) 在外省市工作期间获得的技能类国家职业资格三级及以上证书，通过本市复评或验证的，视同在本市获得；
d) 通过考试取得的职称或专业技术类职业资格证书，应提供《资格考试合格人员登记表》；通过评审取得的职称，应有评审表（无需提供，但档案中应有相关材料）；
3. 最近6个月的个人所得税完税证明；
4. 配偶为本市户籍的，提供结婚证、配偶身份证、配偶户口簿或户籍证明；
持证人同住配偶和子女需要享受积分相关待遇所需书面材料
1. 结婚证（离婚的提供离婚证、离婚协议书或法院调解书、判决书）；
2. 配偶有效身份证件；
3. 配偶和子女户籍证明（家庭户口可提供户口簿，需提供具有详细地址页的首页及本人信息页；集体户口提供所在派出所出具的户籍证明或提供具有详细户籍地址的集体户口首页及本人信息页）；
4. 子女出生医学证明；
5. 满16周岁及以上且在全日制普通高中就读的同住子女，还需提供就读证明和学籍证明。
[bookmark: _Toc31728][bookmark: _Toc18043][bookmark: _Toc447542247]注：以上材料均需提供复印件，验原件。
二、积分确认材料清单
[bookmark: _Toc447542256]凡积分到期人员，在其居住地街道办理过居住证签注后， 再办理积分确认。
积分确认书面材料：
1. 申请人身份证（原件及复印件）
2. 申请人居住证（原件及复印件）
3. 申请人劳动（聘用）合同（原件及复印件）
4. 申请人社保密码
三、申请《上海市居住证A证》积分更改信息办事须知
[bookmark: _Toc24637][bookmark: _Toc27362][bookmark: _Toc447542249]以下手续需由聘用单位人事专员凭单位介绍信、人事专员身份证原件（留复印件）进行申报，其他单位及个人不能申报：
单位变更(用人单位需经网上注册并经受理点审核通过)
1. 申请人身份证、上海市居住证原件及复印件；
1. 提供合同期一年以上的劳动（聘用）合同原件及复印件，合同离截止日期应有2个月及以上有效期；
1. 前一家家单位退工单原件及复印件；
1. [bookmark: _Toc1826][bookmark: _Toc1951][bookmark: _Toc447542250]信息变更后当场领取《<上海市居住证>积分通知书》，并同时更新居住证卡内信息；
增加同住人信息
[bookmark: _Toc21754][bookmark: _Toc28187][bookmark: _Toc447542251]增加同住人信息应在居住证有效期内提出申请，需提供居住证持有人身份证及居住证原件及复印件，除此以外：
1. 同住配偶材料
a) 持证人配偶身份证原件及复印件；持证人配偶外地居民户口簿原件及复印件（需要外地详细住址首页及本人信息页），持证人配偶为集体户口的由集体户口所在地派出所出具户籍证明原件及复印件；
b) [bookmark: _Toc650][bookmark: _Toc29632][bookmark: _Toc447542252]持证人结婚证原件及复印件；
2. 同住子女材料
a) 持证人配偶身份证原件及复印件；持证人配偶外地居民户口簿原件及复印件（需要外地详细住址首页及本人信息页），持证人配偶为集体户口的由集体户口所在地派出所出具户籍证明原件及复印件；
b) 持证人结婚证（同住子女父母离婚的提供离婚证、离婚协议书或法院调解书、判决书）原件及复印件
c) 同住子女出生证明原件及复印件；
d) 同住子女独生子女父母光荣证或其他符合计划生育政策的相关证明材料原件及复印件；
e) 同住子女外地居民户口簿原件及复印件（需要外地详细住址首页及本人信息页），同住子女为集体户口的由集体户口所在地派出所出具户籍证明原件及复印件；
f) [bookmark: _Toc22657][bookmark: _Toc10740][bookmark: _Toc447542253]同住子女满16周岁以上的，需提供全日制普通高中就读证明、学籍证明或学籍卡原件及复印件。
《积分通知书》补办
1. 申请人身份证或上海市居住证原件及复印件；
2. 单位出具遗失证明（需加盖单位公章）；
3. 请至最近一次受理点办理补办手续。
四、申请积分及积分确认注意事项
1. 标准分值120分。
2. 模拟打分网址21世纪人才网。
3. 个人材料如果无特殊说明，均需验原件。
4. 个人完税证明: 登录- 上海市个人网上办税应用平台；申请个人账号及密码。申请成功后，打印全市范围内的个人所得税记录。
5. 个人社保记录：至江川街道事务中心申请密码，然后打印《城保个人缴费情况》。
打印网址《城保个人缴费情况》：
http://www.12333sh.gov.cn/200912333/2009wsbs/grbs/shbx/01/200909/t20090917_1085043.shtml；
6. 打印积分通知单地址：莘谭路168号或紫竹高科技园区1号楼。
7. 首次办理积分前，事业编制人员及劳动合同人员档案在办理积分前，需调入上海交通大学且档案中材料齐全。非事业编制人员，非事业编制人员档案需调入区人才中心且档案中材料齐全。 
档案查询网址：
交大档案查询网址：http://202.120.35.23/rsbd2004/Archives.aspx
区人才档案查询网址：http://www.shrc.com.cn/indexWebAction.action
[bookmark: _Toc447542257]五、附件
办理居住证积分手续申请表
	姓名/性别
	
	身份证号
	

	在我校工作部门
	

	手机
	
	EMAIL
	

	毕业院校
	

	备注（家属是否同时办理）：



